GEMEINDE UNSTRUT - HAINICH

Kinder- und familienfreundliche Kommune bestehend aus den Ortschaften
| X Altengottern, Alterstedt, Flarchheim, ""I‘Il‘ WELTERBEREGION
; /'\ N4 ) i GroRengottern, Heroldishausen, WARTBURG-HAINICH

|17 & 1/ UNSTRUT-HAINICH-KREIS Miilverstedt, Schonstedt, Weberstedt — ~—

Bei der Gemeinde Unstrut-Hainich ist ab sofort bzw. zum nachstmaéglichen Termin eine Stelle als

SB Liegenschaften (m/w/d)

unbefristet, im Umfang von 25 Stunden/Woche zu besetzen. Die Eingruppierung erfolgt nach TV6D.

Ihr Profil:
o abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte/r oder Immobilienkaufmann/-frau oder
Vermessungstechniker/in oder eine vergleichbare Ausbildung
o gutes schriftliches und miindliches Ausdrucksvermdgen und strukturierte Arbeitsweise
e  Erfahrung in der Verarbeitung raumbezogener Daten und deren vertragliche Abwicklung
o sehrgute Kenntnisse der MS-Office-Anwendungen, ggf. Kenntnisse in Geoinformationssystemen
o  Fiihrerschein Klasse B
e hohe Leistungsbereitschaft, Team- und Kooperationsfahigkeit, Flexibilitdt und Belastbarkeit
o Bereitschaft zur Teilnahme an Sitzungen auch auRerhalb der (iblichen Dienstzeiten

Ihre Aufgaben:

o Bearbeitung von Angelegenheiten des An- und Verkaufs von Grundstcken, von der Erstberatung bis zur
Mitwirkung an der notariellen Beurkundung und entsprechender Korrespondenz

o Erstellung der Zeugnisse ber das gemeindliche Vorkaufsrecht

e Bearbeitung der gemeindlichen Angelegenheiten in der Fortflihrung von Katasterdaten und Grundbtchern, insb.
Priifung von Vermessungen, Léschungsbewilligungen, Eintragung dinglicher Rechte, etc.

o Bearbeitung des Stralenkatasters, insb. Widmung und Benennung von Stralen, Wegen und Platzen sowie
Zuteilung von Hausnummern

e Bearbeitung von Schachtscheinantragen

o allgemeine Verwaltungsaufgaben, insb. Anlegen der Hausakten, Archivierung, statistische Abfragen

o Mitwirkung bei Veroffentlichungen flir Trager 6ffentlicher Belange, z.B. im Rahmen von Bodenordnungs- und
Flurbereinigungsverfahren sowie Veranlassung von Bekanntmachungen

Ihre Vorteile:
o ein sicherer Arbeitsplatz und ein interessantes, abwechslungsreiches Aufgabengebiet in der Region
e eine vielfaltige Tatigkeit in einem kollegialen Team
o tarifliche Bezahlung und zusétzliche Leistungen, wie z. B. Jahressonderzahlung, betriebliche Altersversorgung,
Fahrradleasing

Ihre Bewerbung:
senden Sie bitte mit Lebenslauf und Nachweisen bis zum: 24.11.2024

per Email im PDF-Format an: bewerbung@Lg-unstrut-hainich.de
oder in Papierform an: Gemeindeverwaltung Unstrut-Hainich
Personalamt
Marktstrale 48

99991 Unstrut-Hainich

Schwerbehinderte Bewerber und Bewerberinnen werden im Rahmen der gesetzlichen Méglichkeiten von uns bei gleichwertiger Eignung, Befahigung
und fachlicher Leistung vorrangig beriicksichtigt.

Die Einhaltung der gesetzlichen Bestimmungen beziiglich des Datenschutzes wird garantiert. Die Bewerber erklaren sich mit der Einsichtnahme in die
Bewerbungsunterlagen einverstanden und stimmen der vorlibergehenden Speicherung und Verarbeitung ihrer Daten im Rahmen des
Auswahlverfahrens zu. Nach Abschluss des Stellenbesetzungsverfahrens werden die Bewerbungen nicht berlcksichtigter Bewerber/-innen
entsprechend § 27 Abs. 4 ThirDSG ordnungsgeméaB vernichtet. Bei gewlinschter Riicksendung der Unterlagen bitten wir um Beilage eines adressierten
und frankierten Riickumschlages. Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung bzw. dem Vorstellungsgesprach entstehen, werden nicht ersetzt.

Unstrut-Hainich, den 07.11.2024

Uwe Zehaczek - Birgermeister



